
Flow Chart แสดงขั้นตอนการรับหนังสือ 
 

 

  

 

 

 

       

  

 

 

  

 

 

 

ตรวจสอบความถกูตอ้งของหนงัสอื/สิง่ที่สง่มาดว้ย/

รายละเอียดอื่นๆ (ระยะเวลา 1 นาที/เรือ่ง) 

รบัเอกสาร 

หนว่ยงานเจา้ของเรือ่ง 

พิจารณาระบกุลุม่ผูร้บัผิดชอบ 

(ระยะเวลา 1-2 นาที/เรือ่ง) 

ผอ.กลุม่พิจารณากลุม่ผูร้บัผิดชอบ 

(ระยะเวลา 1-2 นาที/เรือ่ง) 

 

 

 

รอง ผอ. สพป. พิจารณากลุม่ที่ 

รบัผิดชอบ (ระยะเวลา 1-2 นาที/เรือ่ง) 

 

ลงทะเบียนรบั 

(ระยะเวลา 1-2 นาที/เรือ่ง) 

 

สง่ใหก้ลุม่งาน ที่รบัผิดชอบ 

(ระยะเวลา 1-2 นาที/กลุม่) 

 

ไมส่ามารถระบกุลุม่/

ผูร้บัผิดชอบได ้

 

ไมส่ามารถระบกุลุม่/           

ผูร้บัผิดชอบได ้

 

ไมถ่กูตอ้ง 

 

       ถกูตอ้ง 

(กรณีหนงัสอืปกติ) 
       ถกูตอ้ง 

(กรณีหนงัสอืลบั) 

ถกูตอ้ง (กรณีหนงัสอืปกต)ิ 

 

 

ผูร้บัผิดชอบ 

นางสาวพรธิดา  ดาบออ่น  

เจา้พนกังานธุรการช านาญงาน 

 



 


