
 



ค ำน ำ 

คู่มือการปฏิบัติงานบ าเหน็จบ านาญเล่มนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้าน
บ าเหน็จบ านาญ เพ่ือให้เกิดความสะดวก รวดเร็ว และมีมาตรฐานในการปฏิบัติงานด้านการเงิน และการ
บริการให้แก่ข้าราชการในสังกัด การปฏิบัติหน้าที่ด้านบ าเหน็จบ านาญ ผู้ปฏิบัติงานจ าเป็นต้องมีความรู้ความ
เข้าใจในระเบียบ ข้อบังคับ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง และจะต้องมีความละเอียดรอบคอบ เนื่องจากเป็นเรื่อง
เกี่ยวกับตัวเงิน และผู้มีสิทธิรับเงิน 

คู่มือการปฏิบัติงานบ าเหน็จบ านาญเล่มนี้ ผู้จัดท าได้ศึกษาจากระเบียบ ข้อบังคับ และ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานจากเว็บไซต์ต่าง ๆ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านบ าเหน็จบ านาญได้ศึกษาและใช้เป็นแนวทาง
ในการปฏิบัติงานด้านบ าเหน็จบ านาญให้มีประสิทธิภาพ และลดข้อผิดพลาดที่อาจเกิดข้ึนได้ 

การปฏิบัติหน้าที่ด้านงานบริการของกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ของส านักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาเป็นหน้าที่ค่อนข้างหนัก เนื่องจากข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และข้าราชการ
บ านาญในสังกัดมีจ านวนมาก ท าให้ผู้ปฏิบัติงานต้องมีความรับผิดชอบสูง และจะต้องศึกษารายละเอียดของ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานเพ่ือให้การท างานเป็นไปอย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า 
คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้คงจะเป็นประโยชน์หรือแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ ยวกับบ าเหน็จบ านาญของ
ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษาหรือผู้สนใจจะน าไปใช้ประโยชน์ในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 

 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพิษณุโลก เขต ๒ 

 
  



สำรบัญ 

เรื่อง                   หน้ำ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนและวิธีด ำเนินงำน 
1. การขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ บ าเหน็จด ารงชีพ และบ าเหน็จตกทอด   1 
2. การขอรับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการบ านาญถึงแก่ความตาย     3 
3. การน าสิทธิในบ าเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ประกันการกูเ้งินกับธนาคาร 
    (บ าเหน็จค้ าประกัน)          5 
4. การเบิกเงิน กบข. และ กสจ. เมื่อสมาชิกพ้นสภาพ      7 

ผลกำรด ำเนินงำนและกำรน ำไปใช้ประโยชน์        9 
ปัญหำและข้อเสนอแนะ           10 
กฎหมำย และระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง         12 
ภำคผนวก 
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