
คู่มอืปฏิบติังาน

งานขอ้มูลนักเรยีนในระบบ DMC
งานขอ้มูลสารสนเทศเพื�อการบรหิาร

งานขอ้มูลสิ�งก่อสรา้งสถานศึกษา

งานรายงานสถิติจงัหวดั
งานบรหิารขอ้มูลสารสนเทศ 

งานรายงานขอ้มูลศธภ.17
งานระบบฐานขอ้มูลกลาง กระทรวงมหาดไทย

       ระบบ EMIS

       ระบบ B-Obec

       ดา้นการศึกษาจงัหวดั

นางทัศนาภา  สนิศุข
นกัวเิคราะห์นโยบายและแผนชาํนาญการ

ป�งบประมาณ 2566

สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาพิษณุโลก เขต 2
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ

โทร. 055 - 394-047
Fax : 055-394-083
website : http://www.phitsanulok2.go.th



คํานํา
          คู่มอืการปฏิบัติีงานขอ้มูลสารสนเทศ 
กลุม่นโยบายและแผน สาํนักงานเขตพื�นที�การ
ศึกษาประถมศึกษาพษิณุโลก เขต 2 เลม่นี� 
เป�นเอกสารประกอบการปฏิบติังานขอ้มูล
สารสนเทศ ซึ�งประกอบไปดว้ยรายละเอียดของ
กระบวนการและขั�นตอนการปฏิบติังานใหแ้ก่
เจา้หน้าที�ที�รบัผดิชอบในการปฏิบติังานขอ้มูล
สารสนเทศ เพื�อใหส้ามารถปฏิบติังานไดอ้ยา่งมี
ประสทิธภิาพ ถกูต้อง ตรงตามกําหนดเวลา และ
ขั�นตอน

       ขอขอบพระคณุ ดร.ผกาภรณ์  พลายสงัข์�  
ผูอํ้านวยการสาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษา
ประถมศึกษาพษิณุโลก เขต 2  
ท่านรองผูอํ้านวยการสาํนักงานเขตพื�นที�การ
ศึกษาประถมศึกษาพษิณุโลก เขต 2 ทกุท่าน 
ที�มสีว่นรว่มในการใหคํ้าปรกึษา คําแนะนํา ทําให้
คู่มอืฉบบันี�เสรจ็สมบูรณ์

นางทัศนาภา  สนิศุข
นกัวเิคราะหน์โยบายและแผน

งานขอ้มูลสารสนเทศ กลุ่มนโยบายและแผน
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาพษิณุโลก เขต 2



สารบัญ
เรื�อง หน้า

งานที�รับผิดชอบ 1

Model การปฏิบัติงาน 2

งานจัดเก็บเพื�อการบร �หาร 3

งานการใ้ห้บร �การข้อมูลสารสนเทศ 5

งานการจัดทําข้อมูลสารสนเทศเพื�อการบร �หาร 7

ขั�นตอนการปฏิบัติงานดังนี�



คู่มอืการปฏบัิติงานข้อมลูสารสนเทศ 1



คู่มอืการปฏบัิติงานข้อมลูสารสนเทศ 2



คู่มอืการปฏบัิติงานข้อมลูสารสนเทศ 3

ขีขั�นตอนการปฏิบติังาน



คู่มอืการปฏบัิติงานข้อมลูสารสนเทศ 4



คู่มอืการปฏบัิติงานข้อมลูสารสนเทศ 5

ขั�นตอนการปฏิบติังาน



คู่มอืการปฏบัิติงานข้อมลูสารสนเทศ 6



คู่มอืการปฏบัิติงานข้อมลูสารสนเทศ 7

ขั�นตอนการปฏิบติังาน



คู่มอืการปฏบัิติงานข้อมลูสารสนเทศ 8



คู่มอืการปฏบัิติงานข้อมลูสารสนเทศ 9

ขั�นตอนการปฏิบติังาน



คู่มอืการปฏบัิติงานข้อมลูสารสนเทศ 10



กลุม่นโยบายและแผน
สพป.พษิณุโลก เขต 2


