
นายวรศักดิ์  กันสุทธิ
นักวิ เคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ
กลุ่มนโยบายและแผน

คู่มือปฏิบัติงาน
งานวิเคราะห์งบประมาณ

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพิษณุโลก เขต 2
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ

โทร: 055-394105
อีเมล: worasakrelc@hotmail.com
เว็บไซต์: http://www.phitsanulok2.go.th/webplk2/

งานวิ เคราะห์งบประมาณรายจ่าย
งานจัดตั้งงบประมาณและเสนอขอ
งบประมาณ
งานจัดสรรงบประมาณ 
งานบริ หารงบประมาณ



คำนำ 
 

 การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานงานวิเคราะห์งบประมาณ จัดทำขึ้นเพ่ือใช้ประกอบการปฏิบัติงาน
ให้มีประสิทธิภาพ มีระบบการปฏิบัติงานเพ่ือยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน สำหรับคู่มือฉบับนี้ 
มีรายละเอียดของกระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงานของงานวิเคราะห์งบประมาณ กลุ่มนโยบายและแผน 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพิษณุโลก เขต 2 ซึ่งประกอบด้วย งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย           
งานจัดตั้งงบประมาณและเสนอของบประมาณงานจัดสรรงบประมาณ  และงานบริหารงบประมาณ  

 ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ขั้นตอนรายละเอียดการปฏิบัติงานในคู่มือฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์แก่
ผู้ปฏิบัติงานและผู้มารับบริการ ตลอดจนเพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปตามระบบ ขั้นตอน แนวปฏิบัติ ระเบียบ
พระราชบัญญัติ กฎหมาย และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้เกิดความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล              
ในการปฏิบัติงานต่อไป  และขอขอบคุณผู้มีส่วนเกี่ยวข้องในการจัดทำคู่มือฉบับนี้ มา ณ โอกาสนี้ 
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ชื่อ-สกุล นายวรศักดิ์  กันสุทธิ

ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ
กลุ่ม นโยบายและแผน
งาน งานวิเคราะห์งบประมาณ

งานที่รับผิดชอบ
1. งานศึกษา วิเคราะห์จัดตั้ง จัดสรรและบริหารงบประมาณในงบเงินอุดหนุน
2. งานศึกษา วิเคราะห์จัดตั้ง จัดสรรและบริหารงบประมาณในงบบุคลากร
3. งานศึกษา วิเคราะห์จัดตั้ง จัดสรรและบริหารงบประมาณในงบด าเนินงาน
4. งานวิเคราะห์และจัดสรรงบประมาณค่าจ้างเหมาบริการ 
5. งานศึกษา วิเคราะห์จัดตั้ง จัดสรรและบริหารงบประมาณค่าสาธารณูปโภค
6. งานวิเคราะห์ รายงานผลการจัดสรรงบประมาณประจ าปี
7. งานวิเคราะห์และจัดสรรงบประมาณค่าเช่าทรัพย์สิน (ค่าเช่าที่ดินวัดร้าง)
8. งานอนุมัติการเก็บเงินบ ารุงการศึกษา และการระดมทรัพยากรของสถานศึกษา
9. งานงบประมาณ e-budget ระบบบัญชีการศึกษาข้ันพื้นฐาน
10. งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

1

กลุ่มนโยบายและแผน
ส่วนที่ 1:  หน้าที่และความรับผิดชอบ



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง  การจัดตั้งและการเสนอของบประมาณประจำปีของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและ
สถานศึกษา 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏบิัต ิ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
 
 

2. 
 

3. 
 
 

4. 
 

5. 
6. 
 

7. 
 

8. 
 
 

สพป.พิษณุโลก เขต 2 แจ้งนโยบายและแผนพัฒนามาตรฐาน
การศึกษา หลักเกณฑ์ ขั้นตอนและวิธีการจัดตั้งงบประมารณให้
สถานศึกษาทราบและดำเนินการ 
สถานศึกษาสำรวจความจำเป็น ขาดแคลน และจัดทำคำขอ
งบประมาณ เสนอ สพท. 
สพป. แต่งตั้งคณะกรรมการ เพ่ือวิเคราะห์ความเหมาะสม 
พิจารณาการจัดตั้งงบประมาณของสถานศึกษาและหรือของ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
สพป.และสถานศึกษาร่วมกันกำหนดเป้าหมายและคุณภาพทั้ง
ปริมาณ และเชิงคุณภาพ 
จัดทำคำของบประมาณประจำปี 
คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งร่วมกันวิเคราะห์ข้อมูล และ
พิจารณาคำขอจัดตั้งงบประมาณของสถานศึกษา 
รายงานผลการจัดตั้งและเสนองบประมาณต่อ สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
สพท.ติดตาม ประเมินผลและรายงานต่อ สพฐ. 

1. มีปฏิทินการดำเนินการ 
2. กำหนดหลักเกณฑ์ ขั้นตอน
และวิธีการจัดทำของบประมาณ 
3. มีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาคำขอจัดตั้งงบประมาณ
ในระดับ สพท. 
4. มีกรอบวงเงินงบประมาณที่
ชัดเจน 
5. จัดทำบัญชีรายละเอียดคำ
ขอรับการจัดสรรงบประมาณที่
สมบูรณ์ ถูกตัอง ตามหลักเกณฑ์
ของสำนักงบประมาณ 
6. มีมติเห็นชอบของ
คณะกรรมการเพ่ือเสนอขอจัดตั้ง
งบประมาณต่อ 
สพฐ. 
7. บันทึกผลการพิจารณาจัดตั้ง
งบประมาณประจำปี ผ่านเว็ปไซต์ 
ตามปฏิทินที่กำหนด 
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง  การจัดสรรงบประมาณ 

ตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
 
 
 
 

การจัดสรรงบประมาณค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ 
ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 5 รายการ ได้แก่ 

1. ค่าจัดการเรียนการสอน 
2. ค่าหนังสือเรียน  
3. ค่าอุปกรณ์การเรียน 
4. ค่าเครื่องแบบนักเรียน 
5. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
1) ศึกษารายละเอียดการจัดสรรงบประมาณจาก สพฐ.

และจัดทำบัญชีการจัดสรรงบประมาณตามท่ี สพฐ.
กำหนด 

2) บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ือแจ้งบัญชีจัดสรร
งบประมาณให้แก่ทุกโรงเรียนในสังกัด กลุ่มบริหารงาน
การเงินและสินทรัพย์ และหน่วยตรวจสอบภายใน 

3) แจ้งจัดสรรงบประมาณให้แก่โรงเรียน 
4) รายงายผลการดำเนินงานตามที่ สพฐ.กำหนด 

1. มีการตรวจสอบรายชื่อโรงเรียน
และจำนวนงบประมาณ ที่ได้รับจาก
จัดสรรว่ามีความถูกต้องครบถ้วน
หรือไม่ 
2. แจ้งบัญชีจัดสรรงบประมาณให้กับ
โรงเรียนรับทราบ 
3. เสนอผู้บังคับบัญชาทราบและสั่ง
การทุกกลุ่มงานผู้เกี่ยวข้องทราบและ
ดำเนินการ 
4. ให้ความช่วยเหลือ ชี้แจงข้อสงสัย
ให้กับโรงเรียนเกี่ยวกับการใช้จ่าย
งบประมาณ งบเงินอุดหนุน 
5. กำกับ ติดตามการใช้จ่าย
งบประมาณ 
6. สรุปและรายงานผลการจัดสรร
งบประมาณเพ่ือเป็นข้อมูลในการ
ตรวจสอบ และติดตามงบประมาณ 
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง  การจัดสรรงบประมาณ 

ตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
2. 
 
 
 
 

เงินอุดหนุนปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจน 
1) ศึกษารายละเอียดการจัดสรรงบประมาณจาก สพฐ.

และจัดทำบัญชีการจัดสรรงบประมาณตามท่ี สพฐ.
กำหนด 

2) บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ือแจ้งบัญชีจัดสรร
งบประมาณให้แก่ทุกโรงเรียนในสังกัด กลุ่มบริหารงาน
การเงินและสินทรัพย์ และหน่วยตรวจสอบภายใน 

3) แจ้งจัดสรรงบประมาณให้แก่โรงเรียน 
รายงานผลการดำเนินงานตามที่ สพฐ.กำหนด 
 

 
1. มีการตรวจสอบรายชื่อโรงเรียน
และจำนวนงบประมาณ ที่ได้รับจาก
จัดสรรว่ามีความถูกต้องครบถ้วน
หรือไม่ 
2. แจ้งบัญชีจัดสรรงบประมาณให้กับ
โรงเรียนรับทราบ 
3. เสนอผู้บังคับบัญชาทราบและสั่ง
การทุกกลุ่มงานผู้เกี่ยวข้องทราบและ
ดำเนินการ 
4. ให้ความช่วยเหลือ ชี้แจงข้อสงสัย
ให้กับโรงเรียนเกี่ยวกับการใช้จ่าย
งบประมาณ งบเงินอุดหนุน 
5. กำกับ ติดตามการใช้จ่าย
งบประมาณ 
6. สรุปและรายงานผลการจัดสรร
งบประมาณเพ่ือเป็นข้อมูลในการ
ตรวจสอบ และติดตามงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

. 
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง  การจัดสรรงบประมาณให้แก่ สพท.และสถานศึกษา 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
 
 

2. 
 
 

3. 
 
 
 

4. 
 
 

5. 

แต่งตั้งคณะกรรมการ  เพื่อวิเคราะห์ข้อมูล พิจารณาจัดสรร
งบประมาณ 
 
คณะกรรมการพิจารณาตามหลักเกณฑ์ 
 
 
แจ้งผลการพิจารณาจัดสรรงบประมาณให้แก่สถานศึกษา/ทุก 
กลุ่มงานใน สพท. 
 
 
ช่วยเหลือสนับสนุนสถานศึกษาในการดำเนินการวางแผนจัดซื้อ
จัดจ้าง 
 
กำกับ ติดตาม และรายงานผลการดำเนินงาน 
 

1. มีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ ตาม
หลักเกณฑ์และสอดคล้องกับภารกิจ
หน้าที่อย่างเหมาะสม 
 2. ผลการพิจารณาเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ กรอบวงเงินงบประมาณ 
ตามวัตถุประสงค์และภายในระยะที่
กำหนด 
 3. หนังสือแจ้งผลการพิจารณาจัดสรร
งบประมาณให้แก่สถานศึกษาทราบ
ทันที 
 4. ปฏิทินควบคุมการดำเนินงาน 
 
 
 5. สรุปผลการดำเนินงานประจำปี 
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง  การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
 
 
 

2. 
 
 

3. 
 
 
 

4. 
 
 

5. 
 
 

6. 

ศึกษาวิเคราะห์ ตรวจสอบข้อมูลการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี 
ของ สพท.จากกลุ่มบริหารการเงินและสินทรัพย์ และจาก
รายงานงบประมาณคงเหลือของโรงเรียน 
 
แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาเงินเหลือจ่ายและโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณประจำปี 
 
วิเคราะห์ผลการใช้จ่ายงบประงบประมาณ การติดตาม
ประเมินผล ต่อเงื่อนไขความสำเร็จของงาน/โครงการ ภายใน
แผนงานและต่างแผนงานกัน หรือต่างประเภทงบประมาณ  
เป็นเงินเหลือจ่าย  
กำหนดแนวทางและวิธีการใช้จ่ายเหลือจ่ายเสนอ ต่อฝ่ายบริหาร
ของ สพท. ตามลำดับ เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 
เสนอการอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณเหลือจ่าย ต่อ  
ผู้ว่าราชการจังหวัด พิจารณา 
 
แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติให้โอนเปลี่ยนแผลงงบประมาณไปยัง
ผู้เกี่ยวข้องดำเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. มีคณะกรรมการพิจารณาเงินเหลือ
จ่ายและโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
ตามกรอบระยะเวลาที่ สพฐ. 
กระทรวงการคลัง หรือตามมติ ครม. 
 2. มีข้อมูลประกอบการพิจารณา
อย่างครบถ้วน สมบูรณ์ 
 
3. ดำเนินการทันทีหลังจากบรรลุ
วัตถุประสงค์แต่ละโครงการแล้วมี
งบประมาณเหลือจ่าย 
 
4. มติที่ประชุมคณะกรรมการ ผลการ 
พิจารณาใช้จ่ายงบประมารเหลือจ่าย 
 
5. เสนอขออนุมัติขอใช้เงินเหลือจ่าย/
โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณต่อผู้ว่า
ราชการจังหวัด 
6. แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติให้ใช้เงิน
เหลือจ่าย/โอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ 
ทุกฝ่าย 
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1. งานวิเคราะหงบประมาณรายจาย 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 1) สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา รวบรวมขอมูลรายละเอียดงบประมาณทุกประเภท   

                          งบบุคลากร งบดําเนินงาน งบลงทุน งบเง ินอุดหน ุน และงบรายจ ่ายอื่น   

 2) แตงตั้งคณะกรรมการ 
 3) ประชุมดําเนินการวิเคราะหขอมูลงบประมาณรายจายทุกประเภท แลวแตกรณี 
 4) คณะกรรมการ นําเสนอขอมูลตอ ผอ.สพป. พิจารณา 
 5) คณะกรรมการนําเสนอตอ ผอ.สพป.พิจารณา กรณีไมเห็นชอบเอกสารรายงาน ใหนําไป 
 กลั่นกรองใหม แลวนําเสนอ ผอ.สพป.พิจารณาอีกครั้ง 
 6) จัดทํารายงานผลวิเคราะหงบประมาณรายจาย 
 7) เผยแพรผูเก่ียวของ 
 8) สํานักงานเขตพื้นที่ฯ รายงานคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาฯ และสํานักงาน 
 กรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

เอกสาร/หลักฐานอางอิง 

 ่  1) ระเบียบงานสารบรรณสาํนักนายกรัฐมนต รี พ.ศ. 2526 และแกไขเพิมเติม 
 2) เอกสารประกอบการ วิเคราะหงบประมาณรายจาย 
 ่  3) ประกาศ สพฐ. เ ืรองการกระจายอาํนาจการบ ริหาร และการจัดการศกึษาของเลขา ธิการ กพฐ. ไป 
 ้ ่ ่ ยังคณะกรรมการเขตพืนทีการศกึษาและสถานศึกษาในสังกัด สพฐ. ลงวันที 10 กรกฎาคม 2550 

ปฏิทินปฏิบัติงาน 

 ที่  ข้ันตอน  จํานวนวัน 
1  รวบรวมขอมูลรายละเอียดงบประมาณทุกประเภท  10 
2  แตงตั้งคณะกรรมการ  7 
3 ประชุมดําเนินการวิเคราะหขอมูลงบประมาณรายจายทุกประเภท แลวแต

กรณี 
1-3 

4 นําเสนอขอมูลตอ ผอ. สพป.พิจารณา 1 
5 กรณีไมเห็นชอบเอกสารรายงาน ใหนําไปกลั่นกรองใหม 5-7 
6 จัดทํารายงานผลวิเคราะหงบประมาณรายจาย 15 
7 เผยแพรผูเก่ียวของ ตลอดปงบประมาณ 
8 รายงาน กพท. และสํานักงานกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 1 
 

 

ส่วนที่ 2: ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงาน
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แบบฟอรมที่ใช 

 1) คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 
 2) ระเบียบวาระการประชุม 
 3) รายงานการประชุม 
 4) เอกสารประกอบการวิเคราะหงบประมาณรายจาย

 Flow Chart งานวิเคราะหงบประมาณรายจาย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวบรวมขอมูลรายละเอียดงบประมาณทุกประเภท 

แตงตั้งคณะกรรมการ 

ประชุมดําเนนิการวิเคราะหขอมูล

งบประมาณรายจาย 

ผูอาํนวยการพิจารณา 

จัดทํารายงานผลการวิเคราะห/เผยแพร  

รายงาน กพท./สพฐ. 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 



9 
 

2. งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ข้ันตอนการปฏิบัติ การจัดต้ังและเสนอของบประมาณนโยบายและแผนพัฒนาหลักเกณฑวิธีการจัดตั้ง 

 1.1 แจงสํารวจความตองการไปยังโรงเรียนในสังกัดที่มีความตองการและขาดแคลนงบประมาณดาน 
 ่ ่ ้ งบลงทน คาครภัณฑ ทีดินและสิงกอสราง และงบดําเนินงานการจัดตังและขยายเขตปรับปรงซอมแซมไฟฟา-  ุ ุ  ุ

ประปา 

 1.2 รวบรวมขอมูลที่ได นํามาจัดหมวดหมู กอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบ อาคารอเนกประสงค 

หองนํ้า -  หองสวม  บานพักครู สนามกีฬา และปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งกอสราง 
อ่ืน 

 - ปรับปรงซอมแซมไฟฟา-ประปา  ุ

   - ครุภัณฑกอนประถม /ประถม/มัธยม 

          

               

 ่  ิ    ี ํ 2. วเคราะหขอมลูความขาดแคลนตามเกณฑท สพฐ กาหนด 
3. แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณา 

 ั ิ ี ํ ั ํ  ิ ี่ 4. จดประชมพจารณา และเรยงลาดบตามความจาเปนขาดแคลน ตามมตทประชม  ุ ุ 
5. รายงานผลการจัดตั้งและเสนอของบประมาณตอ สพฐ 

 

 

ระเบียบ / กพ./เอกสาร/หลักฐานอางอิง 

 ้ ้ 1.นโยบาย สพฐ. / แผนพัฒนามาตรฐาน กศ.ขันพืนฐาน 
2. กรอบวงเ งินงบประมาณ 
3.แนวทางการจัดต้ังงบประมาณประจําป

 

 หลักฐานอางอิง 

เอกสารการจัดทํางบประมาณของของ สพฐ / สํานักงบประมาณ 

 

ระยะเวลา 

ตนปงบประมาณของทุกป (ต.ค.-พ.ย.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 

Flow Chart งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ
10
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3. งานจัดสรรงบประมาณ 

ขั้นตอนการจัดสรรงบประมาณ 

1. เตรียมขอมูล 

  - ภายในเขตพื้นที่

  - ขอมูล 10 มิ.ย. 

  - ขอมูลโรงเรียนที่ขอ 

  ั ้2. แตงตงคณะกรรมการ

  2.1 ชุดจัดเตรียมขอมูล (วิเคราะหขอมูล / รวบรวมขอมูลทั้งหมด) 

  2.2 ชุดพิจารณาจัดสรร (องคประกอบตามท่ี สพฐ.กําหนด) 

3. ประชุมพิจารณาตามกรอบวงเงิน 

4. เสนอผูบริหารลงนามในหนังสือ 

 ่ ่ 5. แจงจัดสรรโรงเ รียนห ืรอหนวยงานทเีกียวของจัดทําโครงการรองรับ 
6. รายงานผลการจัดสรรไป สพฐ. 
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Flow Chart  งานจัดสรรงบประมาณ 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับแจงกรอบวงเงิน 

แจงโรงเรียนสงคําขอ 

แตงต้ังคณะกรรมการ 

- ชุดจัดเตรียมขอมูล 

- ชุดพิจารณาจัดสรร 

 

 

 ขอมูลพื้นฐาน 

- ภายในเขตพื้นที ่

 10 ม ิ.ย.

ไม่มี 

วิเคราะหคําขอ รวบรวมขอมูล 

ประชุมพิจารณาตามกรอบวงเงิน 

มี 

เสนอผูบริหารลงนาม 

แจงจัดสรรโรงเรียน และกลุมการเงินฯ 

รายงานผลการจัดสรร 
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4. งานบริหารงบประมาณ (ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ) 

ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

1. รวบรวม ตรวจสอบ การใชจายงบประมาณ จากกลมบ ิรหารงานการเ ิงนและสินทรัพย และรายงานจาก   ุ
 ึ สถานศกษา 

2. วิเคราะหผลการใชจายงบประมาณตามนโยบายโครงการ / กิจกรรมภายในแผนงานเดียวกัน เปนเงินเหลือ 
จาย หรือ         การเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ 

 ้ ่  ่3. แตงตังคณะกรรมการพิจารณางบประมาณ เหลือจายและโอนเปลียนแปลงงบประมาณประจํา ป เพือกําหนด 
แนวทาง     และวิธีการใชเงินเหลือจาย/โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

4. จัดทํารายละเอียดเพ่ือเสนอขอการเปลี่ยนแปลงงบประมาณตอ กพท.เพ่ือพิจารณาเห็นชอบ 

 ่ 5. เสนอการโอนเปลียนแปลงงบประมาณตอผวาราชการพจิารณาอนมัต  ิ ู  ุ
6. แจงกลุมหรือสถานศึกษาเพื่อดําเนินการตอไป 

7. รายงานการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณให สพฐ.และหนวยงานที่เก่ียวของ 

8. ติดตาม ประเมินและรายงานผลการดําเนินงาน 

 

ระเบียบ / กพ./เอกสาร/หลักฐานอางอิง 

1. ระเบียบงานสารบรรณ สํานักนายกรัฐมนตร ีพ.ศ.2556 และแกไขเพิ่มเติม 

2. ระเบียบวาดวยการบริหาร งบประมาณ  พ.ศ. 2548 และแกไขเพิ่มเติม 

3. คําสั่ง สพฐ. เรื่องการมอบอํานาจการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณใหผูวาราชการ 

4. มติ ครม.ที่เก่ียวของ 

5. ระยะเวลาการปฏิบัติ 2 สัปดาห 

6. แบบฟอรมที่ใช 

 - บันทึกขอความ 

 - แบบ ง. 241  

 - แบบรายงานผลการใชจายงบประมาณ 
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Flow Chart งานบริหารงบประมาณ (ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศึกษา รวบรวม ตรวจสอบการบริหารงบประมาณ 

วิเคราะหผลการใชจายงบประมาณ 

แตงต้ังคณะกรรมการบริหารงบประมาณ เพ่ือกําหนดแนวทางและ

วิธีการใชเงินเหลือจาย 

จัดทํารายละเอียดเพื่อเสนอขอเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

เสนอ กพท. พิจารณา 

เสนอ ผวจ. พิจารณา 

ไม่อนุมัติ 

ไม่เหน็ชอบ 

รายงานหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

แจงผูเกี่ยวของเพื่อดําเนินการ 

ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงาน 

อนุมัติ
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 



 
  3 

   ปฏิทินการปฏิบัติงานงานวิเคราะห์งบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

 

 

ท่ี  
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.  เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
 

 กิจกรรม 

งานวิเคราะห์งบประมาณ             

1. สพฐ.แจ้งปฏิทินการจัดท าคำเสนอของบประมาณรายจ่าย 
 ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.   
 และแนวทางการจัดท างบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 
 งบประมาณ พ.ศ. 2567

 

            

2. เสนอปฏิทินการจัดท าคำเสนอของบประมาณรายจ่ายประจำ 
 ปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 พร้อมกรอบประมาณการวงเงิน 
 และแนวทางการจัดท าแก่ ผอ.สพป.เพ่ือให้รบัทราบ และ 
 แจ้ง ร.ร.ในสงักัด

            

3. จัดประชมุการชีแ้จงการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2567

            

4. จัดท าและวิเคราะห์ความต้องการงบประมาณเบื้องต้น ของ 
สพป. และ โรงเรียน 

            

5. วิเคราะห์ความต้องการ และจัดท าค าของบประมาณ 
 

            

 

2567  พร้อมทั้งกรอบวงเงิน
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ท่ี 

 พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

6. 
 

 

 กิจกรรม 
จัดท าค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 
2567 ตามแนวทางและรูปแบบที่ สพฐ. ก าหนด ประกอบดว้ย 
6.1 งบบุคลากร ประกอบด้วย
     1) เงินเดือน (ข้าราชการ) รวมท้ังเงินประจ าต าแหน่งต่างๆ
     2) ค่าจ้างประจ า
     3) ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 
6.2 งบเงินอุดหนุน 
6.3 งบด าเนินงาน 
ส่งเอกสารค าของบประมาณทกุงบรายจ่ายของหน่วยงานให ้
สพฐ.

            

7. สรปุค าของบประมาณจ าแนกแผนงาน/ผลผลิต/ตามประเภท             

8.              
9. 

รายจ่าย/รายการ ในภาพรวมของ สพป. 
สพป.เสนอของบประมาณรายการต่างๆ ระหว่างปี (หากม)ี 
สพป.เสนอขอแปรญัตติงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2566 (หากมี)

            

10. ติดตาม รายงาน การใช้งบประมาณรายการต่างๆ             

11. วิเคราะหจ์ัดท ากรอบงบประมาณรายจ่ายล่วงหน้าระยะปาน
กลาง (Medium Term Expenditure Framework : MTEF) 
3 ปี 
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ท่ี 

 
กิจกรรม 

พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.  เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

12. จัดท าและเสนอของบประมาณ งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ ที่ดิน 
และสิง่ก่อสร้าง 

            

13. การจัดสรรงบประมาณ  

 งบลงทุน 
-ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา รบัแจง้การจัดสรร
งบประมาณจาก สพฐ. 
-วิเคราะห์และตรวจสอบงบประมาณที่ได้รบักับข้อมูล
การขอตั้งงบประมาณและข้อมลูทีเ่กี่ยวข้องเพื่อจัดท า
ข้อมูลประกอบการพจิารณาจัดสรร 
-ประสานงาน สนับสนุนใหก้ลุม่ และ/หรือ 
สถานศึกษา จัดท าโครงการรองรับตามประเภท
งบประมาณ และรวบรวมไว้ในแผนปฏิบัติการ 

 งบแปรญัตติ 
-ตรวจสอบรายช่ือสถานศึกษา วิเคราะห์ประเภทงาน
จากรายช่ือที่ไดร้ับแจ้งกรอบจัดสรร  

            

14. งานบรหิารงบประมาณ (การโอนการเปลี่ยนแปลง)  

 ศึกษา วิเคราะห์ นโยบาย เป้าหมาย แนวทางการ
ด าเนินงานของ สพท. จงัหวัด และหน่วยงานอื่นๆ ที่
สนับสนุน 
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การของบประมาณคาติดตั้งซอมแซมระบบไฟฟาประปา 
             หลักเกณฑและแนวปฏิบัติการของบประมาณคาติดตั้งซอมแซมระบบไฟฟาประปา 

      คาติดตั้งไฟฟา 
        1. เกณฑการของบประมาณ 
 1.1 เปนโรงเรียนท่ีไมมีไฟฟาใชในโรงเรยีน 
 1.2 เปนโรงเรียนท่ีมีไฟฟาแลว  แตมีความจําเปนตองปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงระบบไฟฟาเพ่ือความ
ปลอดภัย ประหยัดและเอ้ือตอการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 
       2. เงื่อนไขการของบประมาณ 
 2.1 หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ  ไดแก 
     2.1.1 คาปกเสาพาดสายนอกสถานท่ีราชการถึงสถานท่ีราชการ  เพ่ือใหราชการได  ใชบริการไฟฟา 
คาติดต้ังหมอแปลง เครื่องวัด  รวมทั้งอุปกรณที่เก่ียวของในสวนที่เปนกรรมสิทธ์ิของการไฟฟา 
     2.1.2 คาจางเหมา เดินสาย และติดต้ังอุปกรณไฟฟาเพ่ิมเตมิ คาธรรมเนียม รวมถึงการปรับปรงุ 
การซอมแซม การบํารงุรกัษาระบบไฟฟาและอุปกรณ 
  2.2 หมวดคาครุภัณฑท่ีดินและสิ่งกอสราง ไดแก 
  2.2.1 คาติดตั้งระบบไฟฟา และอุปกรณท่ีเก่ียวของ ครั้งแรกในบริเวณสถานท่ีราชการหรือ 
ในอาคารพรอมการกอสรางหรือภายหลังการกอสราง 
        3. การขอติดตั้งมิเตอรและขยายเขตจําหนายไฟฟาแรงตํ่า (หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)  
ตองอยู ในเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 
 3.1 การขอขยายเขตจําหนายไฟฟาแรงตํ่า เขาโรงเรียนเฉพาะกรณีการขอขยายเขต 
 3.2 การขอติดตั้งมิเตอรไฟฟา  สําหรับโรงเรียน บานพักครู หรือบานพักภารโรง  ตองแยกระบบให
อิสระจากกัน ทั้งนี้เพ่ือความสะดวกในการชาํระเงินคากระแสไฟฟาของบานพักแตละหลัง 
 3.3 การขอติดต้ังมิเตอร และขยายเขตจําหนายไฟฟาแรงต่ํา  ซึ่งตองของบประมาณหมวดคาตอบแทนใช
สอยและวัสดุ โรงเรยีนตองใหการไฟฟาออกหนังสือรับรองคาใชจายในการดาํเนินการ  เพื่อประกอบคําขอ
งบประมาณไปยังสํานักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐานดวย 
       4. การขอติดอุปกรณไฟฟา หลังมิเตอร (หมวดคาครุภัณฑท่ีดินและสิ่งกอสราง ) งบลงทุนตองอยูใน
เงื่อนไข ดังตอไปนี้ 
 4.1 การปกเสาไฟฟา เพ่ือพาดสายเมนแรงตํ่าหลังมิเตอรภายในบริเวณโรงเรียนใหใชเสา  คอร. ขนาด 
ยาว 8 เมตร (การปกเสาไฟฟาเพื่อพาดสายเมนควรทําเทาท่ีจําเปน สายเมนชวงใด ท่ีสามารถพาดผานในอาคาร
ไดก็ใหพาดผานอาคารแทนการปกเสา  ทั้งนี้เพื่อการประหยัดและ ไมใหเกะกะสถานที่  ระยะหางของเสาไฟฟา
ตอตนไมควรเกิน 40 เมตร) 
 4.2 การพาดสายเมนแรงตํ่าหลังมิเตอรภายในบริเวณโรงเรียนใหใชเฉพาะสายอลูมิเนียม 
หุมฉนวนชนิดสายเด่ียวเทาน้ัน 

ขนาดมิเตอรวัดกระแสไฟฟา 
ขนาดสายเมนท่ีจะใชในการติดต้ังสายไฟแรงต่าํเขาอาคารหลังแรก 
กรณีระยะหางระหวางมิเตอร 

ถึงอาคารไมเกิน 100 เมตร 
กรณีระยะหางระหวางมิเตอร 

ถึงอาคารเกิน 100 เมตร 
มิเตอรขนาด 10 แอมป 
มิเตอรขนาด 20 แอมป 
มิเตอรขนาด 30 แอมป 

ใชสายขนาด 1x 16 ตร.มม. 
ใชสายขนาด 1x 25 ตร.มม. 
ใชสายขนาด 1x 35 ตร.มม. 

ใชสายขนาด 1x 25 ตร.มม. 
ใชสายขนาด 1x 35 ตร.มม. 
ใชสายขนาด 1x 50 ตร.มม. 

 
          4.3 การติดตั้งอุปกรณไฟฟาในอาคารเรียน  อาคารประกอบและบานพักใหเปนไปตาม รายละเอียด
การติดตั้งไฟฟา 
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                 1. อาคารเรียน/หองสมุด 
          1.1 พื้นที่ตั้งแต 54 ตร.ม./หอง 
               ติดตั้งหลอดฟูลออเรสเซน ขนาด 1 x 36 W. จํานวน 6 ชุด และเตารับ จํานวน 2 ชุด  
และติดตั้งหลอดฟลูออเรสเซน ขนาด1 x 18 W. ท่ีระเบียง อาคารขนาดไมเกิน 5 หอง/ช้ัน ใหติดต้ัง จํานวน 2 ชุด
และเกิน 5 หอง/ชั้นใหติดตั้ง จํานวน 3 ชุด ติดตั้งหลอดฟูลออเรสเซน ขนาด 1 x 18 W. ที่หองสวมในอาคารหอง
ละ 1 ชุด ติดตั้งเซอรกิตเบรคเกอร เพื่อตัดวงจรในหองๆ 
ละ 1 ชุด และติดตั้งแผงควบคุม  ไฟฟาที่อาคารชั้นละ 1 ชุด 
         1.2 พื้นท่ีนอยกวา 54 ตร.ม./หอง 
              ติดตั้งหลอดฟูลออเรสเซน ขนาด 1 x 36 W. จํานวน 4 ชุด และเตารับ จํานวน 2 ชุด/หอง                          
รายละเอียดอ่ืนใหเปนไปตามรายละเอียด ขอ 1.1 
                  2. อาคารอเนกประสงค 
            2.1 พื้นท่ีตั้งแต 150 ตร.ม./หลัง 
                ติดตั้งหลอดฟูลออเรสเซน ขนาด 1 x 36 W. จํานวน 6 ชุด /หลัง ติดตั้งหลอดฟลูออเรสเซน                        
ขนาด 1 x 18 W. และเตารับที่หองเก็บของ หองละ 1 ชุด ติดตั้งแผงควบคุมไฟฟาที่อาคารหลังละ 1 ชุด 
            2.2 พื้นท่ีนอยกวา 150  ตร.ม./หลัง 
               ติดตั้งหลอดฟูลออเรสเซน ขนาด 1 x 36 W. จํานวน 3 ชุด /หลัง รายละเอียดอ่ืน ๆ  
ใหเปนไป ตามขอ 2.1 
                 3. บานพักครู/บานพักภารโรง 
           ติดตั้งหลอดฟูลออเรสเซน ขนาด 1 x 36 W. ที่หองนอน หองครัว เตารับ หองละ1ชุด  
และติดตั้งหลอดฟูลออเรสเซน ขนาด ขนาด 1 x 18 W. ท่ีระเบียงหนาหองและที่หองน้ําหองสวม หองละ 1 ชุด
และติดต้ังหลอดฟลูออเรสเซน ขนาด 1 x 18 W.ช้ันลางหองละ 1 ชุด พรอมแผงควบคุมไฟฟาท่ีอาคาร  
หลังละ 1 ชุดรายละเอียดอื่นๆ  
            1. เสา คอร. ใหใชขนาด 8 เมตร 
            2. อปกรณการตดตงไฟฟาใหปฏบตตามระเบยบสานกนายกรฐมนตรวาดวยการพสด            
(พ.ศ.2535)  
           3. การติดตั้งอุปกรณไฟฟาทุกรายการใหปฏิบัติตามมาตรฐานการไฟฟาสวนภูมิภาค 
           4. ขาจับหลอดฟลูออเรสเซนใหใชขาจับหลอดขนาดดวงเดียวแบบกลองเหลกยดหลอดดวยสปริงดัน 

 5. แผงควบคมไฟฟาแตละ 1 ชด ใหประกอบดวยเซอรกิตเบรคเกอร ชนิด 1 พ  ี ุ ุ 
ขนาด 10-25 แอมป 1 อัน กระปุกฟวส พรอมดวยลูกฟวสอัตโนมัติ 1 พี ขนาด ไมต่ํากวา 25 แอมป 1 อัน  
โดยติดรวมบนแผงไม
           6. การปกเสาไฟฟาใหประกอบติดต้ังอยางมั่นคง แข็งแรง 
           7. แรค ขาแรค หนาไมนอยกวา 5 มม. 
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 บัญชีรายละเอียดประกอบเ งินประจํางวด คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ ปงบประมาณ 2566 
 แผนงานขยายโอกาสและพัฒนาคณภาพการศึกษา ผลผลิตผจบการศึกษาภาคบังคับ  ุ  ู
 ้ ้  ่ รายการคาติดตังระบบไฟฟา สํานักงานเขตพืนทีการศึกษาประถมศึกษาพษิณูโลก เขต 2

 ที่          โรงเรียน 
      อําเภอ 
    /ก่ิงอําเภอ 

  ปกเสาพาดสายภายนอกสถานที่ 
     ราชการถึงสถานที่ราชการ  
       (ขยายเขตไมเกิน 500 ม.) 

      ติดตั้ง 
 หมอแปลง 
    มิเตอร 
รวมอุปกรณ 

 จางเหมาเดินสายไฟติดตั้ง 
ดวงโคมไฟฟาและอุปกรณ 
   เพิ่มเติมในอาคารหรือ 
        สถานที่ราชการ 

คาธรรมเนียม 
การตรวจระบบ 
อุปกรณและ 
การบริการ 

งบประมาณ 
 

   รายละเอียดการจัดทํา 
   ตามหนังสือรับรองของ 
             การไฟฟา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

      รวม   

เจาหนาที ่               รับรองถูกตอง 
...............................                   
โทร. .....................                                                                                                                                                                         (................................) 
              ผูอาํนวยการโรงเรียน............................... 
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ท่ี โรงเรียน 
     อําเภอ/ 

         รายการ 

บัญชีรายละเอียดประกอบเ งินประจํางวด คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ ปงบประมาณ 2566 
 แผนงานขยายโอกาสและพัฒนาคณภาพการศึกษา ผลผลิตผจบการศึกษาภาคบังคับ  ุ ู 
 รายการคาติดตังระบบไฟฟา้ สํานักงานเขตพืนทีการศึกษาประถมศกึษาพิษณุโลก เขต 2 

 อาคารที่ขอติดต้ัง 
รายการการติดตั้งไฟฟา 

   กิ่งอําเภอ         แบบ หลัง  งบประมาณ 
   คาติดตั้งไฟฟา    

 
    1. อาคารเรียน   จํานวน.....หลัง  รวม........จุด 

2. อาคารอเนกประสงค   จํานวน..... หลัง  รวม..... จุด 
3. บานพักครู  จํานวน......หลัง  รวม...... จุด 
4. สวม   จํานวน......หลัง  รวม.....จุด  
5. ติดตั้งเสาแรงต่ําหลังมิเตอร 
    5.1   ปกเสา  คอร.  รวม......... ตน 
    5.2   พาดสายไฟ    รวม.........ตน 
6. รายละเอียดเพิ่มเติมประกอบการติดต้ังใหดําเนินการ 
     ตามรายละเอียดการติดต้ังไฟฟา 

เจาหนาที่  
(ตัวบรรจง)  

  รวม      รับรองถูกตอง 

โทร.                                                                (................................................) 
                                                                                                                                          ผูอํานวยการโรงเรยีน........................................ 
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ท่ี 

 ประมาณการ 
 การติดตั้งไฟฟา 
 โรงเ ีรยน......................................... อําเภอ ....................................จังหวัด ............................... ปงบประมาณ 2566

อาคารท่ีขอติดตั้ง  รายละเอียดการติดตั้ง/งบประมาณ  อาคารท่ีขอติดตั้ง  รายละเอียดการติดตั้ง/งบประมาณ 
  หอง/หลัง  หนวย  วัสด+ุแรงงาน  งบประมาณ   หอง/หลัง  หนวย    วัสด+ุแรงงาน  งบประมาณ 

1 
 
 
2 
 
 
3 
 
 
4 

อาคารเรียน  จํานวน   …………  หลัง 
1.1 ขนาด  1 x 36  w  
1.2 ขนาด 1 x  18  w  
อาคารอเนกประสงค  จํานวน ……….. หลัง 
2.1 ขนาด 1 x 36 w 
2.2 ขนาด 1 x 18 w 
บานพักครู  จํานวน  .................. หลัง 
3.1 ขนาด 1 x 36 w 
3.2 ขนาด 1 x 18 w 
บานพักภารโรง  จํานวน. ………… หลัง 
4.1 ขนาด 1 x 36 w 
4.2 ขนาด 1 x 18  w 

      
        520 
        480 
 
        520 
        480 
 
        520 
        480 
 
        520 
        480 

 5. สวม  จํานวน………… หลัง 
     5.1 ขนาด 1 x 36 w 
     5.2 ขนาด 1 x 18 w 
6.  งานระบบ 
     6.1  เซอรกิตเบรคเกอร 
     6.2  แผงควบคุมไฟฟา 
7.  ติดตั้งเสาแรงต่ําหลังมิเตอร 
     7.1  เสา  คอร. ขนาด  8  ม. 
     7.2  สายอลูมิเนียมหุมฉนวน 
            7.2.1  1x 16 ตร.มม. 
            7.2.2  1x 25 ตร.มม. 
            7.2.3  1x 35 ตร.มม. 
8.  แรคพรอมอุปกรณ 

   
      520 
      480 

 

เจาหนาที ่.................................                    รับรองถูกตอง                 รวมคาวัสด+ุ แรงงาน ……………. บาท 
โทร. .........................                                                         คา  FACTOR  - F   1.2726                 
                                                      (................................ )                              รวมเงิน   ………………      
บาท                                                         ตําแหนง  .................................ผูบริหารโรงเรียน                                                             งบประมาณท่ีขอใช                
……………..        บาท
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คาติดตั้งประปา 

       1. เกณฑการของบประมาณ 
 1.1 เปนโรงเรียนท่ีไมเคยมีประปาใชในโรงเรียนมากอน 
 1.2 เปนโรงเรียนท่ีมีประปาแลว  แตมีความจําเปนตองติดตั้งเพิ่มเติม เพื่อประโยชนการใชงานแตตอง 
ไมเกินเกณฑการติดตั้งระบบจายนํ้าหลังมาตรวัดนํ้าตามท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐานกําหนด 
      2. การติดตั้งประปาที่ของบประมาณได  ตองอยูในเงื่อนไขกรณีตอไปน้ี 
 กรณีท่ี 1  เปนการติดตั้งประปาจากหนวยงานการประปาของรัฐวิสาหกิจ 
 กรณีท่ี 2 เปนการติดตั้งประปาจากระบบประปาอื่นๆ เชน ประปาหมูบาน  ประปาวัด ประปาธรรมชาติ 
เปนตน 
 กรณีท่ี 3 เปนการติดตั้งระบบประปาท่ีไดจัดทําขึ้นภายในโรงเรียนและใชภายในโรงเรียน เทานั้น  
(การติดต้ังในกรณีน้ีโรงเรยีนตองมแีหลงน้ําธรรมชาติ เชน บอน้ําบาดาล แมน้ํา ลาํคลอง  สระน้าํ ฯลฯ  
หางจากโรงเรียนไมเกิน 500 เมตร และตองมีน้ําตลอดป และตองมีถังเก็บนํ้าดวย  เชน ถัง ฝ.แบบตางๆ  
หอสงนํ้า ฯลฯ) 
       3. เงื่อนไขการของบประมาณ 
 การของบประมาณคาติดต้ังประปา  ขอไดใน 2 หมวดรายจาย คือ 
 3.1 หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
 3.2 หมวดคาครุภัณฑที่ดินและส่ิงกอสราง 
 3.1 หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
     การของบประมาณหมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุใหของบประมาณเฉพาะ กรณีท่ี1 
(ติดตั้งประปาจากหนวยงานการประปาของรัฐวิสาหกิจ) ซึ่งเปนการของบประมาณในสวน จากทอเมนสาธารณะ 
ถึงมาตรวัดน้ํา  ซึ่งขอได ดังนี้ 
     3.1.1 คาวางทอภายนอกสถานท่ีราชการ เพื่อใหราชการไดใชบริการน้าํประปา คาติดตั้งมาตรวัดน้ํา 
รวมทั้งอุปกรณท่ีเก่ียวของและเปนกรรมสิทธิ์ของการประปา 
     3.1.2 คาจางเหมาเดินทอและติดตั้งอุปกรณประปาเพ่ิมเติม  คาธรรมเนียม รวมท้ัง การปรับปรุง  
การซอมแซมการบํารุงรักษาระบบประปาและอุปกรณ (การของบประมาณหมวดคาตอบแทน  ใชสอยและวัสดุ  
ตองใหการประปารัฐวิสาหกิจเปนผูประมาณการให พรอมทั้งสําเนาหนังสือรับรอง คาใชจายที่การประปา 
ออกใหสงพรอมคําของบประมาณดวย) 
           3.2 หมวดคาครุภัณฑท่ีดินและส่ิงกอสราง งบลงทุน  
     การของบประมาณหมวดคาครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสรางขอไดทั้ง 3 กรณี  เปนการของบประมาณ  
ดังนี้ 
    กรณีที่ 1 ติดตั้งประปาจากหนวยงานการประปาของรัฐวิสาหกิจงบประมาณหมวดนี้ 
ขอไดเฉพาะการติดต้ัง  ตั้งแตหลังมาตรวัดนํ้า  จนถึงการติดตั้งภายในบริเวณโรงเรียนท้ังหมด 
    กรณีที่ 2 ติดตั้งประปาจากระบบประปาอื่นๆ ใหของบประมาณหมวดนี้ไดท้ังหมด 
     กรณีท่ี 3 ติดต้ังระบบประปาภายในโรงเรียนใหของบประมาณในหมวดนี้ทั้งหมด 
  4. เกณฑการติดต้ังระบบจายน้ําหลังมาตรวัดน้ําหรือถังสงน้ํา 
  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กําหนดหลักเกณฑการติดต้ังอุปกรณประปาภายในบริเวณ
โรงเรยีน  ดังนี้ 
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4.1 การติดตั้งกอกน้ํา 
      4.1.1 อาคารเรียน ใหติดตั้งกอกน้ําเฉพาะบริเวณภายนอกอาคารและไมใหติดตั้งกอกน้ําภายในอาคาร
ไมวาจะเปนหองเรียนหรือหองเรียนประกอบ  เวนแตหองปฏิบัติการทางวิทยาศาสตรและหองนํ้าหองสวมในอาคาร
เรียนเทานั้น  ท้ังนี้เพ่ือปองกันพื้นอาคารสกปรกและชาํรุดเรว็กวาปกติ  โดยใหติดต้ังกอกนํ้าภายนอกอาคารเรยีน
ตามเกณฑ ดังน้ี 
             1) โรงเรียนที่มีนักเรียนไมเกิน 120 คน ติดตั้งไดไมเกิน 4 จุด 
             2 ) โรงเรียนที่มีนักเรียน 121 - 359 คน ติดตั้งไดไมเกิน 8 จุด 
             3 ) โรงเรียนที่มีนักเรียน 360 - 719 คน ติดตั้งไดไมเกิน 12 จุด 
             4 ) โรงเรียนที่มีนักเรียน 720 - 1,079  คน ติดตั้งไดไมเกิน 16 จุด 
             5 ) โรงเรียนท่ีมีนักเรียน 1,080 คน   ติดตั้งไดไมเกิน 20 จุด 
       4.1.2  อาคารอเนกประสงคและเรือนเพาะชาํ ติดต้ังกอกน้ําไดหลังละ 1 จุด 
       4.1.3 บริเวณโรงเรยีน เชน บริเวณเสาธง สวนหยอม สนามโรงเรียน แปลงเกษตรตดิต้ัง กอกน้ําได
แหงละ 1 จุด 
       4.1.4 หองน้ําหองสวม นอกอาคารใหติดตั้งกอกน้ําไดหองละ 1 จุด 
       4.1.5 บานพักครู บานพักภารโรง ติดตั้งในหองนํ้า 1 จุด หองสวม 1 จุดและบริเวณบาน 2 จุด 
 4.2 การติดตั้งทอน้ํา 
      การติดต้ังทอเมนน้ําจากมาตรวัดนํ้า หรือถังสงนํ้าใหใชทอพีวีซีแข็ง ชั้นคุณภาพ 13.5 ขนาด
เสนผาศูนยกลางของทอ ขนาด 1 น้ิว สวนทอแยกจายน้ําจากทอเมนไปยังกอกน้ําใหใชทอน้ําพีวีซีแข็งชั้นคุณภาพ 
13.5 ขนาด3/4 นิ้ว สวนทอน้ําท่ีติดกับกอกน้ําและสวนที่ตอยกระดับจากพื้นเพื่อติดตั้งกอกน้ําใหใชทอเหล็กอาบ
สังกะสีอยางหนาขนาด ½ นิ้ว 
            *การติดตั้งระบบประปาภายในโรงเรียน 
   การติดต้ังระบบประปาภายในโรงเรียน  กรณีนี้โรงเรียนตองมีแหลงนํ้าธรรมชาติ เชน  บอน้ําบาดาล 
แมนํ้า ลาํคลอง สระน้ํา ฯลฯ งบประมาณท่ีขอสําหรับ การติดต้ังประปาภายในโรงเรียนใหของบประมาณ 
ในหมวดคาครภุัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง ซึ่งมีหลักเกณฑของบประมาณ ดังนี้ 
  1. จะตองมีระยะหางจากแหลงนํ้าถึงถังน้ําประปาโรงเรียนไมเกิน 500 เมตร 
  2. การติดตั้งประปา กรณีนี้ไมตองติดตั้งมาตรวัดน้ํา 
  3. การติดตั้งเครื่องปมนํ้า  ใหติดต้ังเครื่องปมนํ้าชนิดแกนชัก ขนาดทอสง 1 นิ้ว ขับเคลื่อนดวยมอเตอร
ไฟฟา ขนาด 1/3 แรงมา ไดจาํนวน 1 เครื่อง 
  4. ถังสงน้ําประปา ใหโรงเรียนใชถังนํ้าที่มีอยูเดิม เชน ถังเก็บน้ําฝนแบบ ฝ.30,ฝ.30 พิเศษ,ฝ.33  
หรือ แบบอื่นๆ ที่มีอยูแลวไมตองสรางใหม 
 รายละเอียดการติดตั้งประปา 
 1.  ทอจายน้ําใหใชทอ  พีวีซี  ดังนี้ 
      1.1  ทอเมนจายน้ําเขาในบริเวณ  ใชทอ  พีวีซี  ชั้นคุณภาพ  13.5    1น้ิว 

      1.2  ทอแยกน้ําจากทอเมนไปยังจุดจายน้ํา  ใชทอ  พวีีซี  ชั้นคุณภาพ   13.5   ¾ นิ้ว 
 2.  กอกน้ําใชกอกน้ําทองเหลือง 
 3.  ประตูน้ําใชประตูทองเหลือง  ขนาด  1 นิ้ว 
 4.  การติดตั้งอุปกรณประปาทุกรายการใหติดตั้งตามแผนผังท่ีกําหนด ทอใหฝงดินลึก 
ไมนอยกวา  20  ซม. 
 5.  ทอที่ติดตั้งกอกน้ําใชเหล็กอาบสังกะสีอยางหนาขนาด  ½  นิ้ว 
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บัญชีรายละเอียดประกอบเงินประจํางวด  หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ  ปงบประมาณ 2566 
 แผนงานขยายโอกาสและพัฒนาคณภาพการศึกษา ผลผลิตผจบการศึกษาภาคบังคบั  ุ  ู
 ้ ้ ่  รายการคาติดตังระบบประปา สํานักงานเขตพืนทีการศึกษาประถมศึกษาพิษณุโลก  เขต 2

ที ่          โรงเรียน 
       อาํเภอ 
    /ก่ิงอําเภอ 

    วางทอภายนอก 
    สถานที่ราชการ 
  ถึงสถานท่ีราชการ 
      

     ตดิตั้งมาตรวัดน้ํา 
และอุปกรณท่ีเก่ียวของ 

     คาจางเหมาตอทอ 
       และกอกน้ําใน 
       สถานท่ีราชการ 

คาธรรมเนียม 
ตรวจทอและ 
   อุปกรณ 

งบประมาณ 
 

   รายละเอียดการจัดทํา 
     ตามหนังสือรับรอง 
        ของการประปา 

 
  

 
 
 
 
 
 

       

      รวม   
เจาหนาที ่             รับรองถูกตอง 
(ชื่อตัวบรรจง)…………………………             (……………………….) 
โทร. …………………………………                    ตําแหนง………………… ผูบริหารโรงเรียน 
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ที ่  

 

 บัญชีรายละเอียดประกอบเ งินประจํางวด หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ ปงบประมาณ 2566 
 แผนงานขยายโอกาสและพัฒนาคณภาพการศึกษา ผลผลิตผจบการศึกษาภาคบังคบั  ุ  ู
 ้ ้ ่  รายการคาติดตังระบบประปา สํานักงานเขตพืนทีการศึกษาประถมศึกษาพิษณุโลก เขต 2 
 ่ ้  ้โรงเ รียน อําเภอ/ รายการ อาคารทีขอติดตัง รายการการติดตังประปาภายในโรงเ รียน

  กิ่งอําเภอ       แบบ  หลัง  งบประมาณ  
   คาติดตั้งประปา    การติดต้ังประปาที่อาคารเรียนและอาคารประกอบ 

1. วางทอจายน้ํา   1"  รวม..............เมตร 

2.  วางทอจายนํ้า    ¾ "  รวม..........เมตร 

3.  ติดตั้งกอกน้ําทองเหลือง   ½ " พรอมอุปกรณ  รวม...........จุด 

4.  ติดตั้งประตูน้ําทองเหลือง   1 " พรอมอุปกรณ  รวม...........จุด 

5.  ติดต้ังเคร่ืองปมนํ้าชนิดแกนชักขนาดทอสง 1 "  ขับเคลือ่นดวยมอเตอรไฟฟา 
     ขนาด  1/3  แรงมา  จํานวน...........เคร่ือง 
6. รายละเอียดเพิ่มเติมประกอบการติดตั้งใหดําเนินการตามรายละเอียด 
    การติดตั้งประปา 
 

เจาหนาที่  
(ชื่อตัวบรรจง)................................. 

  รวม  รบัรองถูกตอง 

โทร.................................... 
                        (.............................................) 
              ตําแหนง……………………………ผูบรหิารโรงเรียน 
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ประมาณการ 
คาติดตั้งประปา  (การติดตั้งระบบประปาภายในโรงเรียน) 

รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณประปา จํานวนหนวย คาวสัดุ+คาแรง รวมเงิน(1) รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณประปา จํานวนหนวย คาวัสด+ุคาแรง รวมเงิน (2) 

ตอนที ่1 การติดต้ังสําหรับอาคารเรียน อาคารประกอบ 
               และบริเวณโรงเรียน....13.....หลัง 
1. การติดตั้งระบบจายนํ้าหลังมาตรมิเตอรหรือถังสงน้ํา 
    1.1  ทอ PVC     1 " 

    1.2  ทอ PVC     ¾ " 

    1.3  ทอเหล็กอาบสังกะสีขนาด  ½ " 
    1.4  ติดตั้งประตูนํ้าทองเหลืองขนาด    1 " 

           พรอมอุปกรณ 
    1.5  ขอตอตรง  1 " 
    1.6  ของอ  1 " 
    1.7 ขอตอตรง  ¾ " 
    1.8 ของอ ¾ " 
    1.9 สามทาง  1 " 
    1.10  สามทาง  ¾ " 
2. ติดต้ังกอกนํ้าทองเหลืองขนาด   ½ " 

3. ติดตั้งเคร่ืองปมน้ําขนาด   1 " ขับเคลื่อนดวยมอเตอร 

    ไฟฟาขนาด  1/3 HP  พรอมอุปกรณ 

 
 
 
   …….. ม. 
   ...........ม. 
   ...........ม. 
   ..........  ชุด 
 
   ............ อัน 
   ............ อัน 
   ............ อัน 
    ..........  อัน 
     ........... อัน 
     .........   อัน 
     .........   อัน 
……... เคร่ือง 

 
 
 

24 
16 
39 
490 

 
16 
20 
10 
13 
45 
34 
135 

3,100 

 
 
 

 

ตอนที ่2   การติดตั้งสําหรับบานพักครู/บานพัก 
                ภารโรง..3....หลัง 
1. การติดตั้งระบบจายน้ําหลังมาตรมิเตอรหรือถังสงนํ้า 
    1.1  ทอ PVC     1 " 

    1.2  ทอ PVC     พ " 

    1.3  ทอเหล็กอาบสังกะสีขนาด ฝ " 
    1.4  ติดตั้งประตูน้ําทองเหลืองขนาด    1 " 

           พรอมอุปกรณ 
    1.5  ขอตอตรง  1 " 
    1.6  ของอ  1 " 
    1.7 ขอตอตรง  ¾ " 
    1.8 ของอ ¾ " 
    1.9 สามทาง  1 " 
    1.10  สามทาง  ¾ " 
2. ติดตั้งกอกน้ําทองเหลืองขนาด   ½ " 

3. ติดตั้งเคร่ืองปมน้ําขนาด   1 " ขับเคลื่อน 

   ดวยมอเตอรไฟฟาขนาด  1/3 HP  พรอมอุปกรณ 

 
 
 
   …….. ม. 
   ...........ม. 
   ...........ม. 
   ..........  ชุด 
 
   ............ อัน 
   ............ อัน 
   ............ อัน 
   ..........  อัน 
   ........... อัน 
   .........   อัน 
   .........   อัน 
……... เครื่อง  

 
 
 

24 
16 
39 
490 

 
16 
20 
10 
13 
45 
34 
135 

3,100 

 
 
 

    

                              รวมเงินท้ังสิ้น   (1) + (2)      
รวมคาวัสดุ + คาแรง =  ………………… บาท     รับรองถูกตอง    ผูประมาณการ 
คา Factor - F             =  1.2726 
รวมเงิน                     =  …………………. บาท    (..........................................)                       (.............................................) 
งบประมาณที่ขอใช   = ………………….. บาท             ตําแหนง………………….ผูบรหิารโรงเรียน                              เจาหนาที่ผูรับผดิชอบ
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กรณีที่  1 
การติดต้ังประปาจากหนวยงานการประปารัฐวิสาหกิจ 
 การติดตั้งประปาจากหนวยงานของการประปารัฐวิสาหกิจของบประมาณใน  2  หมวด คือ 
 1. หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
 2. หมวดคาครุภัณฑท่ีดินและสิ่งกอสราง 
1. หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
 การของบประมาณหมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ  ซึ่งไดแกการติดตั้งระบบทอเมนสงน้ําจากทอเมน
สาธารณะถึงมาตรวัดน้ําและการติดตั้งมาตรวัดน้ําตองใหหนวยงานการประปานั้น  ๆ เปนผูดําเนินการ  จะตอง
ปฏิบัติตามหลักเกณฑดังน้ี 

1.1 การติดตั้งมาตรวัดน้ําประปาของโรงเรียนและบานพักแตละหลังจะตองแยกระบบใหอิสระจากกัน  
 (ทั้งนี้ เพื่อความสะดวกในการชําระเงินคาน้ําประปา) 
 1.2  การของบประมาณติดตั้งระบบทอเมนสงน้ําจากทอเมนสาธารณะจนถึงมาตรวัดน้ํา  และการติดตั้ง
มาตร 
วัดนํ้า โรงเรียนจะตองขอหนังสือรับรองคาใชจายในการติดตั้งจากหนวยงานการประปานั้น  (เพื่อใชเปนหลักฐาน
ประกอบการของบประมาณทุกครั้ง) 
 1.3  แยกรายละเอียดงบประมาณที่ตองขอลงในแบบขอเงินประจํางวดตามแบบที่สํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานกําหนด 
2. หมวดคาครุภัณฑ  ที่ดินและสิ่งกอสราง 
 การของบประมาณ  หมวดคาครุภัณฑ  ที่ดินและสิ่งกอสรางซึ่งเปนการของบประมาณติดตั้งอุปกรณหลัง
มาตรวัดน้ําเขามาถึงบริเวณโรงเรียน  หรือบานพักครู  บานพักภารโรง  ไดแก  ทอเมนประตูน้ํา  กอกน้ํา  อ่ืน  ๆ  
การคิดคํานวณการติดตั้งระบบประปาทั้งหมดตองเปนไปตามเกณฑการติดตั้งตามท่ีสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานกําหนดและใหโรงเรียนจัดทํารายละเอียดของบประมาณตามแบบฟอรมและสงสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ดังนี้ 
 2.1  บัญชีรายละเอียดประกอบเงินประจํางวด  จํานวน  9  ชุด 
 2.2  ประมาณราคาคาติดตั้งประปา  จํานวน  3  ชุด 
 2.3  แผนผังการติดตั้งประปา  จํานวน  3  ชุด 
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ที ่          โรงเรียน 
       อาํเภอ 
    /ก่ิงอําเภอ 

    วางทอภายนอก 
    สถานที่ราชการ 
  ถึงสถานท่ีราชการ 
      

     ตดิตังมาตรวัดน

บัญชีรายละเอียดประกอบเ งินประจํางวด หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ ปงบประมาณ 2566 
 แผนงานขยายโอกาสและพัฒนาคณภาพการศึกษา ผลผลิตผจบการศึกษาภาคบังคับ  ุ  ู
 รายการคาติดตังระบบประปา้ สํานักงานเขตพืนทีการศึกษาประถมศึก้ ่ ษาพิษณุโลก  เขต 2 
 ้ ้ํา 

และอุปกรณท่ีเก่ียวของ 
     คาจางเหมาตอทอ 
       และกอกน้ําใน 
       สถานท่ีราชการ 

คาธรรมเนียม 
ตรวจทอและ 
   อุปกรณ 

งบประมาณ 
 

   รายละเอียดการจัดทํา 
     ตามหนังสือรับรอง 
        ของการประปา 

 
  

 
 
 
 
 
 

       

      รวม   
เจาหนาที ่             รับรองถูกตอง 
(ชื่อตัวบรรจง)…………………………             (……………………….) 
โทร. …………………………………                    ตําแหนง………………… ผูบริหารโรงเรียน 
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ที ่ โรงเรียน    อําเภอ/ รายการ อาคารทีขอติดตั

บัญชีรายละเอียดประกอบเ งินประจํางวด หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ ปงบประมาณ 2566 
 แผนงานขยายโอกาสและพัฒนาคณภาพการศึกษา ผลผลิตผจบการศึกษาภาคบังคบั  ุ  ู
 รายการคาติดตังระบบประปา้ สํานักงานเขตพืนทีการศึกษาประถมศึกษา้ ่ พิษณุโลก เขต 2 
 ่ ง้ รายการการติดตั้งประปา 

   ก่ิงอําเภอ       แบบ หลัง งบประมาณ กรณีติดตั้งประปาจากหนวยงานรฐัวิสาหกิจ 
   คาติดตั้งประปา    การติดต้ังประปาที่อาคารเรียนและอาคารประกอบ 

1.  วางทอจายนํ้า     1 "  รวม..............เมตร 

2.  วางทอจายนํ้า     ¾ "  รวม.................เมตร 

3.  ติดตั้งกอกน้ําทองเหลือง     ½ "  พรอมอุปกรณ  รวม.............จุด 

4.  ติดตั้งประตูน้ําทองเหลือง     1 "  พรอมอุปกรณ  รวม..............จุด 

5.  รายละเอียดเพิ่มเติมประกอบการติดต้ังใหดําเนินการ 
     ตามรายละเอียดการติดต้ังประปา 
 

เจาหนาที่  
(ชื่อตัวบรรจง)................................. 

  รวม  รบัรองถูกตอง 

โทร.................................... 
                        (.............................................) 
              ตําแหนง ………………………..ผูบริหารโรงเรียน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

72 



32 
 

 
ประมาณการ 

คาติดตั้งประปา  (กรณีการติดตั้งประปาจากหนวยงานรัฐวิสาหกิจ) 
รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณประปา จํานวนหนวย คาวัสด+ุคาแรงรวมเงิน(1) รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณประปา จํานวนหนวย คาวัสด+ุ

คาแรง 
รวมเงิน(2) 

ตอนที ่1 การติดต้ังสําหรับอาคารเรียน อาคารประกอบ 
               และบริเวณโรงเรียน.............หลัง 
1. การติดตั้งระบบจายนํ้าหลังมาตรมิเตอรหรือถังสงน้ํา 
    1.1  ทอ PVC     1 " 

    1.2  ทอ PVC     ¾ " 

    1.3  ทอเหล็กอาบสังกะสีขนาด  ½ " 
    1.4  ติดตั้งประตูนํ้าทองเหลืองขนาด    1 " 

           พรอมอุปกรณ 
    1.5  ขอตอตรง  1 " 
    1.6  ของอ  1 " 
    1.7 ขอตอตรง  ¾ " 
    1.8 ของอ ¾  " 
    1.9 สามทาง  1 " 
    1.10  สามทาง  ¾ " 
2. ติดต้ังกอกนํ้าทองเหลืองขนาด   ½ " 

 
 
 
..............ม. 
..............ม. 
..............ม. 
..............ชุด 
 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 

 
 
 

24 
16 
39 
490 

 
16 
20 
10 
13 
45 
34 
135 

 ตอนท่ี 2   การติดตั้งสําหรับบานพักครู/บานพัก 
                ภารโรง..................หลัง 
1. การติดตั้งระบบจายน้ําหลังมาตรมิเตอรหรือถังสงน้ํา 
    1.1  ทอ PVC     1 " 

    1.2  ทอ PVC     พ " 

    1.3  ทอเหล็กอาบสังกะสีขนาด ฝ " 
    1.4  ติดตั้งประตูน้ําทองเหลืองขนาด    1 " 

           พรอมอุปกรณ 
    1.5  ขอตอตรง  1 " 
    1.6  ของอ  1 " 
    1.7 ขอตอตรง  ¾ " 
    1.8 ของอ ¾ " 
    1.9 สามทาง  1 " 
    1.10  สามทาง  ¾ " 
2. ติดตั้งกอกน้ําทองเหลืองขนาด   ½ " 

 
 
 
..............ม. 
..............ม. 
..............ม. 
..............ชุด 
 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 

 
 
 

24 
16 
39 
490 

 
16 
20 
10 
13 
45 
34 
135 

 

      รวมเงินทั้งส้ิน   (1) + (2)     
 รวมคาวัสด ุ+ คาแรง =  ………………… บาท     รับรองถูกตอง    ผูประมาณการ 
 คา Factor - F             =  1.2726 
 รวมเงิน                     =  …………………. บาท    (..........................................)                       (.............................................) 
 งบประมาณที่ขอใช   = ………………….. บาท             ตําแหนง………………….ผูบริหารโรงเรยีน                              เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
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กรณีที่  2 
การติดต้ังประปาจากระบบประปาหนวยงานอื่น 

 
 การติดต้ังประปาจากหนวยงานอ่ืน  เปนการติดต้ังประปาจากระบบประปาที่มิใชเปนประปาของรัฐวิสาหกิจ เชน 
ประปาหมูบาน  ประปาวัด  ประปาเอกชน  หรือประปาธรรมชาติ  ใหของบประมาณในหมวดคาครุภัณฑท่ีดิน และ
สิ่งกอสราง  โดยโรงเรยีนสามารถของบประมาณติดตั้งระบบประปาได  ต้ังแตการติดต้ังตอจากระบบทอเมนสาธารณะ  
มาตรวัดนํ้า  ถึงการติดตั้งบริเวณอาคารเรียนและบานพัก  ซ่ึงมีหลักเกณฑการของบประมาณ  ดังนี้ 
 การขอติดตั้งมาตรวัดน้ําสําหรบัโรงเรียนและบานพักแตละหลัง  จะตองแยกระบบใหอิสระจากกัน การคิดคํานวณ
การตดิต้ังระบบประปาจากหนวยงานอื่นตองเปนไปตามเกณฑการติดต้ังท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
กําหนด  และใหโรงเรยีนจัดทํารายละเอียดของบประมาณตามแบบฟอรม  พรอมสงสํานักงานคณะกรรมการการศกึษา 
ขั้นพื้นฐาน  ดังนี้ 
 1.  บัญชีรายละเอียดประกอบเงินประจํางวด  จํานวน  9  ชุด 
 2.  ประมาณการคาติดตั้งประปา  จํานวน  3  ชุด 
 3.  แผนผังการติดตั้งประปา  จํานวน  3  ชุด 
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ที ่          โรงเรียน 
       อาํเภอ 
    /ก่ิงอําเภอ 

    วางทอภายนอก 
    สถานที่ราชการ 
  ถึงสถานที่ราชการ 
      

     ตดิตังมาตรวัดน

บัญชีรายละเอียดประกอบเงินประจํางวด  หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ ปงบประมาณ 2566 
 แผนงานขยายโอกาสและพัฒนาคณภาพการศึกษา ผลผลติผจบการศึกษาภาคบังคับ  ุ  ู
 รายการคาติดตังระบบประปา้ สํานักงานเขตพืนทีการศึกษาประถมศกึษาพิษณุโลก เขต 2                  

เขต 2 
 ้ ้

ํา 
และอุปกรณที่เก่ียวของ 

     คาจางเหมาตอทอ 
       และกอกน้ําใน 
       สถานที่ราชการ 

 คาธรรมเนียม 
  ตรวจทอและ 
   อุปกรณ 

งบประมาณ 
 

   รายละเอียดการจัดทํา 
     ตามหนังสือรับรอง 
        ของการประปา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

      รวม   
      เจาหนาที ่              รับรองถูกตอง 
     (ชือ่ตัวบรรจง) ..........................           
     โทร. .........................................                         (................................) 
                  ตาํแหนง.......................................ผูบริหารโรงเรียน 
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ที ่ โรงเรียน    อําเภอ/ รายการ อาคารทีขอติดตั

บัญชีรายละเอียดประกอบเ งินประจํางวด หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ ปงบประมาณ 2566 
 แผนงานขยายโอกาสและพัฒนาคณภาพการศึกษา ผลผลติผจบการศึกษาภาคบังคับ  ุ ู 
 รายการคาติดตังระบบประปา้ สํานักงานเขตพืนทีการศึกษาประถมศกึ้ ่ ษาพิษณุโลก เขต 2

ง รายการการติดต้ังประปา 
   ก่ิงอําเภอ       แบบ หลัง งบประมาณ กรณีติดตั้งประปาจากหนวยงานอืน่ 

       การติดตั้งประปาที่อาคารเรียนและอาคารประกอบ 
1.  วางทอจายนํ้า     1 นิ้ว  รวม ……………. เมตร 

2.  วางทอจายนํ้า     ¾ นิ้ว  รวม ............... เมตร 

3.  ติดตั้งกอกน้ําทองเหลือง     ½  นิ้ว  พรอมอุปกรณ  รวม ............ชุด 

4.  ติดตั้งประตูน้ําทองเหลือง     1 นิ้ว  พรอมอุปกรณ  รวม …….. ชุด 

5.  ติดตั้งมาตรวัดน้ํา     ¾  นิ้ว  จํานวน ............. เคร่ือง 

6.  รายละเอียดเพ่ิมเติมประกอบการติดตั้งใหดําเนินการ 
     ตามรายละเอียดการติดต้ังประปา 
 

เจาหนาที่  
(ชื่อตัวบรรจง) 

  รวม       
รับรองถูกตอง 

โทร.  .....................                               
                                                     (..................................) 
                                 ตําแหนง.................................... ผูบริหารโรงเรียน 
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คาติดตั้งประปา  (กรณีการติดตั้งประปาจากหนวยงานอื่น) 
โรงเรียน................. อําเภอ........................... จังหวัด............................ 

รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณประปา จํานวนหนวย คาวัสดุ+คาแรง  รวมเงิน(1) รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณประปา จํานวนหนวย คาวัสดุ+คาแรง รวมเงิน(2) 

ตอนที ่1 การติดต้ังสําหรับอาคารเรยีน อาคารประกอบ 
               และบริเวณโรงเรียน …….  หลัง 
1. การติดตั้งระบบจายน้ําหลังมาตรมิเตอรหรือถังสงนํ้า 
    1.1  ทอ PVC     1  " 

    1.2  ทอ PVC     ¾ " 

    1.3  ทอเหล็กอาบสังกะสีขนาด  ½ " 
    1.4  ติดตั้งประตูน้ําทองเหลืองขนาด    1 " 

           พรอมอุปกรณ 
    1.5  ขอตอตรง  1 " 
    1.6  ของอ  1 "  
    1.7 ขอตอตรง  ¾ " 
    1.8 ของอ ¾ " 
    1.9 สามทาง  1 " 
    1.10  สามทาง  ¾ " 
2. ติดตั้งกอกน้ําทองเหลืองขนาด   ½ " 

3. ติดตั้งมาตรวัดน้ําขนาด   ¾ " พรอมอุปกรณ 

 
 
 
..............ม. 
..............ม. 
..............ม. 
..............ชุด 
 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 

 
 
 

24 
16 
39 
490 

 
16 
20 
10 
13 
45 
34 
135 

 ตอนที ่2   การติดต้ังสําหรับบานพักครู/บานพัก 
                ภารโรง............ หลัง 
1. การติดตั้งระบบจายนํ้าหลังมาตรมิเตอรหรือถังสงน้ํา 
    1.1  ทอ PVC     1 " 

    1.2  ทอ PVC     3/4 " 

    1.3  ทอเหล็กอาบสังกะสีขนาด 1/2 " 
    1.4  ติดตั้งประตูน้ําทองเหลืองขนาด    1 " 

           พรอมอุปกรณ 
    1.5  ขอตอตรง  1 " 
    1.6  ของอ  1 " 
    1.7 ขอตอตรง  ¾ " 
    1.8 ของอ ¾ " 
    1.9 สามทาง  1 " 
    1.10  สามทาง  ¾ " 
2. ติดต้ังกอกนํ้าทองเหลอืงขนาด   ½ " 

3. ติดตั้งมาตรวัดน้ําขนาด   ¾ " พรอมอุปกรณ 

 
 
 
..............ม. 
..............ม. 
..............ม. 
..............ชุด 
 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 
..............อัน 

 
 
 

24 
16 
39 
490 

 
16 
20 
10 
13 
45 
34 
135 

 

    รวมเงินทั้งสิ้น   (1) + (2)      
 รวมคาวัสด ุ+ คาแรง =  ……..   บาท    เจาหนาที ่       รับรองถูกตอง     
 คา Factor - F            1.2726                 (....................)                     
 รวมเงิน                     =   ………….   บาท                    โทร. ...............................                (.....................................)  
 งบประมาณที่ขอใช   =   …………   บาท                          ตําแหนง............................ ผูบริหารโรงเรียน 
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กลุ่มนโยบายและแผน
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพิษณุโลก เขต 2
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